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Die Volkshochschule Heilbronn ist das kommunale Weiterbildungszentrum fir die Stadt Heilbronn sowie die Landkreisgemeinden
Erlenbach, Flein, Untergruppenbach und die Stadt Leingarten. Die vielseitigen Aufgaben eines Kommunalen Weiterbildungszentrums
erfordern den Einsatz qualifizierter und engagierter Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter.

Wir suchen Sie zum ndachstmoglichen Zeitpunkt

Volkshochschule

Zu besetzen ist eine Teilzeitstelle mit einem Beschaftigungsumfang von ca. 40 % einer Vollzeitstelle. Eventuell kdnnen perspektivisch weitere Stellanteile Gbernommen
werden. Die Bezahlung erfolgt auf Grundlage des Tarifvertrages des 6ffentlichen Dienstes (TV6D).

lhre Aufgaben:

Sie bearbeiten die laufenden Geschaftsvorfalle in der
Finanzbuchhaltung. Hierzu zdhlen Bankbuchungen, De-
bitoren und Kreditoren, Abschlussbuchungen, Stamm-
datenpflege, etc.

Sie fihren die Abstimmung von Sach- und Finanzkon-
ten durch und gewahrleisten die OrdnungsmaRigkeit
der Buchungen in DATEV und der digitalen Belegfih-
rung durch.

Sie fihren Kontenklarungen durch.

Sie vertreten die Kollegin bei der Erfassung von Vorgan-
gen im Zeiterfassungssystem (AIDA)

Allgemeine Tatigkeiten im Rahmen des betrieblichen
Rechnungswesens.

Eine Anderung des Aufgabenbereichs bleibt vorbehalten.
Sie sind dem Verwaltungsleiter unterstellt, der Sie fachlich
in allen Bereichen unterstutzt.

lhr Profil:

Sie verfligen Uber eine abgeschlossene kaufméannische
Ausbildung.

Sie bringen Berufserfahrung und Kenntnisse im Finanz-
und Rechnungswesen mit, idealerweise auf Basis des
Kontenrahmens SKRO4.

Sie haben erste Erfahrungen in der digitalen Belegbe-
arbeitung (DMS) oder sind bereit diese sich anzueignen.
Sie haben praktische Erfahrung mit DATEV-Anwendun-
gen oder einem anderen FIBU-Programm.

Sie verfligen Uber gute Kenntnisse in den gangigen MS-
Office-Programmen.

Sie zeichnen sich durch eine strukturierte, genaue und
sorgfaltige Arbeitsweise aus.

Sie arbeiten zuverldssig im Team und bringen Engage-
ment, Selbststandigkeit sowie Verantwortungsbewusst-
sein mit.

Unser Angebot an Sie:

e eine offene und soziale Unternehmenskultur sowie
ein sicherer Arbeitsplatz

e attraktives Arbeitsumfeld mit vielseitigen Aufgaben

VerglUtung und Leistungen des 6ffentlichen Dienstes

nach dem TV&D, z. B. 30 Tage Jahresurlaub

(ab 2027 31 Tage)

e Teilnahme an der leistungsorientierten Bezahlung,
zusatzliche Altersvorsorge bei der ZVK

e Gleitzeit, Fahrtkostenzuschisse OPNV

sehr gute Weiterbildungsmoglichkeiten

Fiir lhre Fragen steht lhnen
unser Verwaltungsleiter

Jorg Friedauer
Telefon: 07131-9965-14

gerne zur Verfligung.

Weitere Informationen

zur ausgeschriebenen Stelle finden Sie
auf der Homepage der
Volkshochschule Heilbronn
www.vhs-heilbronn.de

lhre aussagekraftige Bewerbung
(Motivationsschreiben, Lebenslauf

und Arbeitszeugnisse)

richten Sie bitte

bis spatestens 31.07.2026

per E-Mail an
bewerbung@vhs-heilbronn.de

Volkshochschule Heilbronn gGmbH

Personalstelle
Kirchbrunnenstr. 12
74072 Heilbronn

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.



