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Haben Sie Fragen zu  
Ihrem Bildungsvorhaben?
Wir sind gerne für Sie da!

Tel. 07131 9965 - 40

Die vhs bietet ein breites Spektrum an beruflichen 
Weiterbildungsmaßnahmen an. Ob Grundlagen-  
oder Fortgeschrittenenkurs, Soft Skills-, EDV- oder 
fachspezifisches Seminar - die auf die aktuellen 

Anforderungen des Arbeitsmarktes zugeschnitten 
Kurse und Workshops vermitteln Fähigkeiten und 
Kenntnisse, welche die berufliche Kompetenz der 
Teilnehmenden erweitern, so dass sie berufliche  
Herausforderungen bewältigen und ihre Karriere
chancen verbessern können.

Auf der Überholspur: 
Beruflich weiterkommen mit der vhs

   

Weiterbildung  

Qualifizierung

vhs.business
Seminare für Unternehmen
und Beschäftigte
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BERUF UND KARRIERE

SMARTPHONE & 
TABLET PC
Android für Smartphone 
Modulare Einführung

Einführung in das Thema Smartphone
Lernen Sie die wichtigsten Grundfunktionen 
kennen.
- Apps herunterladen
- Kamera, Navigation, Musik, Kalender, 

Wecker 
- Vertragsarten
- Begriffserklärungen: Datenvolumen, 

WLAN, mobile Daten, Bluetooth, Hotspot 
etc.

Dieser Kurs ist für alle, die sich überlegen ein 
Smartphone mit Android Betriebssystem zu-
zulegen, frisch eines besitzen oder sich die 
vielfältigen Einsatzmöglichkeiten zeigen las-
sen möchten.
Es werden keine eigenen Geräte benötigt.
Di, 23.4.2024, 17 - 20.15 Uhr
Heilbronn, Nico Stephan
38,- €		  542A111

Kennenlernen des Gerätes
Di, 14.5.2024, 17 - 20.15 Uhr
Heilbronn, Nico Stephan
38,- €		  542A121

Praxiskurs Teil 1
Mi, 19.6.2024, 17 - 20.15 Uhr
Heilbronn, Nico Stephan
38,- €		  542A131

Praxiskurs Teil 2
Di, 2.7.2024, 17 - 20.15 Uhr
Heilbronn, Nico Stephan
38,- €		  542A132

JOB & KARRIERE

Lebenslanges Lernen -
denn man lernt nie aus!
Informationsveranstaltung
Sie sehen, wie sich viele Berufe verändern 
und fragen sich, wie Sie sich beruflich auf 
dem Laufenden halten können?
Sie hatten in der Vergangenheit keine Mög-
lichkeit, einen Berufsabschluss zu erwerben 
und würden diesen gerne nachholen?
Sie haben wegen Erziehungs- oder Pflegezei-
ten beruflich pausiert und planen Ihren Wie-
dereinstieg in die veränderte Berufswelt?
Die Veranstaltung bietet einen Überblick 
über Bildungswege und Fördermöglichkei-
ten für Menschen im Erwerbsleben.
Nach dem Informationsabend ist eine An-
meldung zu einer Einzelberatung am 14. Mai 
möglich.
Di, 7.5.2024, 18 - 19.30 Uhr
Heilbronn, Ulrike Scheit
gebührenfrei		  500A300

Business-Knigge leicht gemacht
Mo, 10.6.2024, 17.30 - 20.45 Uhr
Heilbronn, Judith Bernt
38,- €		  500A302

LinkedIn Basics
Mi, 15.5.2024, 18.30 - 20 Uhr
Heilbronn, Anika Widmann
27,- €		  500A312H

EDV-GRUNDLAGEN

Mit dem (eigenen) Laptop 
Schritt für Schritt in die Welt der EDV
Sie haben noch nie oder nur wenig mit dem 
PC gearbeitet und wollen jetzt wissen, wie 
das geht? Oder Sie haben sich bisher auf 
eigene Faust mit dem Computer herumge-
schlagen und wollen sich nun ein fundiertes 
Basiswissen aneignen? Vom Starten des PC‘s 
bis zum sicheren Speichern wird der richtige 
Einstieg ins Computerwissen vermittelt.
Voraussetzung: Keine Vorkenntnisse erfor-
derlich. Der eigene Laptop kann mitgebracht 
werden.
Di, 2 x ab 12.3., 15 - 17.30 Uhr
Heilbronn, Dmitri Artjuch
57,- €		  541A040

Computerschreiben lernen  
in nur 2 x 2 Stunden
Der Kurs ist auch für Schüler*innen 
ab 14 Jahren geeignet. 
Di, 2 x ab 11.6., 18 - 20.15 Uhr
Heilbronn, Sabine Werthwein
75,- €		  541A050

Komoot – Die App zur  
Tourenplanung
Egal ob Sie mit dem Fahrrad oder zu Fuß un-
terwegs sind: Komoot ist die optimale App 
um Touren selbst zu planen und durchzufüh-
ren. Der Kurs gibt eine Einführung in die App 
und deren Funktionsweise am PC sowie in 
die Anwendung auf dem Smartphone. Eine 
Vielzahl an fertigen Touren bieten spannen-
de Ausflugsziele.
Voraussetzung: flüssige Handy Bedienung
Bitte mitbringen: aufgeladenes Smartphone 
und Ersatz Akku oder Power-Bank
Di, 16.4.2024, 17 - 20.15 Uhr
Heilbronn, Helmut Reinhard
38,- €		  542A140

APPLE MAC
Apple Mac
Einführung
Ein- und Umsteiger*innen wird gezeigt, wie 
einfach und effizient ein Apple-Computer zu 
bedienen ist.
- Systemeinstellungen vornehmen und 

absichern
- Programme des Betriebssystems
- Texte bearbeiten mit Apple Mail
- Archivieren von Bildern 
- Versand von E-Mails
- Umgang mit dem Finder und Spotlight
- Surfen mit Safari, Alternativen
- Umgang mit Datenträgern
Bitte mitbringen: eigenes MacBook
Do, 5 x ab 6.6., 17.30 - 19.30 Uhr
Heilbronn, Detlef Köthner
107,- €		  542A301

Hybridangebot: Die Teilnahme 
ist online sowie vor Ort möglich.A
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BERUF UND KARRIERE

Excel Funktionen
Di, 11.6.2024, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster
38,- €		  544A520D

Excel Diagramme
Di, 16.4.2024, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster
38,- €		  544A521D

Excel Tipps und Tricks
Mo, 1.7.2024, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster
38,- €		  544A522D

Excel Pivot-Tabellen
Di, 14.5.2024, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster
38,- €		  544A523D

PowerPoint Tipps und Tricks
Do, 25.4.2024, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster
38,- €		  544A530D

Outlook
Zeitmanagement und Ordnung im Postfach
Mo, 17.6.2024, 18 - 21.15 Uhr
Online, Valentina Palpanes
38,- €		  544A535D

OUTLOOK
Grundlagen kompakt
Mi, 3 x ab 10.4., 17.30 - 20.45 Uhr
Heilbronn, Nico Stephan
Fachkursförderung
128,- € inkl. Materialkosten	544A503

ONENOTE
OneNote

MS OneNote das digitale Notizbuch ist am PC 
klassisch als Programm oder App als neuer 
Standard in Windows 10 auch auf dem Mo-
biltelefon nutzbar. Verwenden Sie es für Ihre 
Notizen, zur Dokumentation, zur Organisati-
on, als Daten- und Wissenssammlung und als 
Tool zur Zusammenarbeit im Team.
Mo, 2 x ab 17.6., 18.15 - 21.30 Uhr
Heilbronn, Jürgen Schenker
Fachkursförderung
76,- €		  544A506

MS-OFFICE
THEMEN KOMPAKT

Word Lange Dokumente
Do, 6.6.2024, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster
38,- €		  544A513D

Word Formulare
Mi, 19.6.2024, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster
38,- €		  544A514D

Word: Tabellen und Tabulatoren
Do, 11.4.2024, 18 - 21.15 Uhr
Online, Andreas Ganster
38,- €		  544A515D

MS-OFFICE  
ANWENDUNGEN
Fit fürs Büro – 
kompakt und praxisnah
Dieser Lehrgang verschafft den entscheiden-
den Vorschub in den Standardanwendungen 
von MS Office. Word, Excel, PowerPoint und 
Outlook können professionell eingesetzt 
werden und fundierte Kenntnisse ermögli-
chen es, sich im Berufsalltag behaupten zu 
können. Gearbeitet wird mit MS-Office 2016. 
Der Kurs eignet sich für alle Office-Versio-
nen ab 2013. Der eigene Laptop kann mitge-
bracht werden.
Voraussetzung: Grundkenntnisse der PC-Be-
dienung unter Windows

MS-Office - Grundkurs
Bildungszeitangebot
Sa, 4 x ab 13.4., 9 - 16 Uhr
Heilbronn, Andreas Ganster
Fachkursförderung
310,- €  inkl. Materialkosten		  544A004

MS-Office - Grundkurs
Bildungszeitangebot in den Sommerferien
Mo, 29.7. bis Do, 1.8., 9 -16 Uhr
Heilbronn, Andreas Ganster
Fachkursförderung
310,- € inkl. Materialkosten		  544A006

Textverarbeitung
Word – Grundlagen
Do, 3 x ab 13.6., 17.30 - 20.45 Uhr
Heilbronn, Thomas Wöber
Fachkursförderung
135,- € inkl. Materialkosten		  544A101

Tabellenkalkulation
Excel – Grundkurs

Di, 4 x ab 23.4., 18 - 21.15 Uhr
Heilbronn, Sandra Schieker
Fachkursförderung
163,- € inkl. Materialkosten		  544A204H

Die vhs bietet vielfältige Möglichkeiten,  
lebensbegleitend zu lernen. Nutzen Sie  
die attraktiven Finanzierungsoptionen!

Im Rahmen der Fachkursförderung profitieren  
Sie ab September 2023 sogar von erhöhten  
Fördersätzen von 30 % bzw. 70%.  
Weitere Informationen finden Sie hier:

Fachkursförderung
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Bildungszeit

Bis zu fünf Tage pro Jahr können sich  
Beschäftigte in Baden-Württemberg,  
Auszubildende sowie Studierende der  
Dualen Hochschule Baden-Württemberg, 
deren Beschäftigungs- bzw. Ausbildungs-
verhältnis seit mindestens zwölf Monaten 
besteht, zur Weiterbildung vom Arbeit-
geber freistellen lassen. 

Was Sie dazu wissen müssen,
lesen Sie hier:

Fördermöglichkeiten

A
do

be
 s

to
ck

 ©
 W

av
eb

re
ak

M
ed

ia
M

ic
ro

EDV-Einzelschulungen
für Anfänger*innen und 
Fortgeschrittene

Informationen: Harriet Zöllner
Tel. 07131 9965 42

Ihr Vorteil

Hybridangebot: Die Teilnahme 
ist online sowie vor Ort möglich.
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BERUF UND KARRIERE

CAD
AutoCAD 2024
Einführung in CAD am PC
AutoCAD 2024 von Autodesk ist ein Konst-
ruktionsprogramm und dient dem Erstellen 
von 2D- und 3D-Zeichnungen. Das vektoro-
rientierte Zeichenprogramm baut auf einfa-
chen Objekten auf. Praxisbezogen vermittelt 
werden: 
- Aufbau/Funktion einer CAD-Anlage
- Bedienungsoberfläche
- Elementare Zeichenbefehle
- Erlernen von Konstruktionstechniken
- Teilekonstruktion
- Erstellen von 3D-Zeichnungen
- Arbeiten mit Layouts
- Bemaßung, Schraffuren
- Erstellen von Bauteilen (Blöcken)
- Ausgabe von Zeichnungen 
- Ablegen und archivieren
Voraussetzung: Kenntnisse in der PC-Bedie-
nung mit Windows.
Mo, 7 x ab 11.3., 18 - 21.15 Uhr
Heilbronn, Gerhard Herrmann
Fachkursförderung
336,- € inkl. Materialkosten		  548A101

ONLINE- 
PUBLISHING
ONLINE-Homepage-Baukasten
Der schnellste und einfachste Weg zur eige-
nen Homepage
Mi, 3 x ab 10.4., 18.15 - 21.30 Uhr
Heilbronn, Jürgen Schenker
107,- €		  545A051

Webseitenerstellung leicht gemacht
mit dem OFFLINE-Homepage-Baukasten 
Mobirise
Di, 5 x ab 11.6., 18.15 - 21.30 Uhr
Heilbronn, Jürgen Schenker
Fachkursförderung
180,- €		  545A052

PROGRAMMIE-
RUNG
Programmierung mit Java
Grundkurs
Fr, 3 x ab 19.4., 18.15 - 21.30 Uhr und
Sa, 2 x ab 27.4., 9 - 15.30 Uhr
Heilbronn, Klaus Hartmann
Fachkursförderung
276,- € inkl. Materialkosten		  546A002

Python: Programmieren für alle
Do, 4 x ab 11.4., 17.30 - 20.45 Uhr
Heilbronn, Thomas Wöber
Fachkursförderung
168,- € inkl. Materialkosten		  546A004

Programmierung mit C#
Einführung
Sa, 3 x ab 8.6., 9 - 16 Uhr
Heilbronn, Daniel Wierbicki
Fachkursförderung
216,- €		  546A005

COMPUTER  
UND INTERNET

Internet - aber SICHER
Ohne Internet kommt man heutzutage nicht 
mehr aus. Aber wie bewegt man sich darin si-
cher und geschützt? Und kann man ohne Ge-
fahr Banking und andere wichtige Vorgänge 
erledigen? Worauf muss man achten und wie 
kann man mit dem eigenen Verhalten dazu 
beitragen, um kein Opfer von „Angriffen“ zu 
werden?
Do, 21.3.2024, 17 - 20.15 Uhr
Heilbronn, Uwe Herczeg
38,- €		  545A001

Internet - Identität und Daten 
schützen
Wie schütze ich meine Identität, grundsätz-
lich alle meine persönlichen Daten und Infor-
mationen vor unerlaubtem Zugriff? Warum 
spielt der Diebstahl meiner Daten im Inter-
net so eine große Rolle? Was kann ich unter-
nehmen, damit Unbefugte damit kein Geld 
verdienen und mich nicht gefährden? Wie 
bleibe ich geschützt und privat?
Mo, 10.6.2024, 17 - 20.15 Uhr
Heilbronn, Uwe Herczeg
38,- €		  545A003

Wir bieten individuelle Schulungen 
entsprechend Ihrem Bedarf an. 
Unternehmensspezifika können 
berücksichtigt werden, sodass Ihre 
Mitarbeitenden eine gezielte und 
effektive Wissensvermittlung erfah-
ren werden – in der vhs oder bei 
Ihnen vor Ort.

Teilen Sie uns Ihre Themenwünsche 
mit. Wir beraten Sie gerne. 

Harriet Zöllner
07131 9965 42

Maßgeschneiderte 
Firmenschulungen 

Unser vollständiges Programm
im Bereich Beruf und Karriere

finden Sie unter:  
www.vhs-heilbronn.de
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Finanzbuchführung 1
Xpert Business
Der Lehrgang bietet eine Einführung in die 
Systemlogik der doppelten Buchhaltung. Er 
zeigt die Zusammenhänge von Inventur, In-
ventar, Bilanz und Konten auf und vermittelt 
Kenntnisse im Verbuchen aller laufenden 
und gängigen Geschäftsfälle.
- Buchführungs- und Aufzeichnungspflichten
- Inventur, Inventar, Bilanz
- Einrichten von Konten und Kontenführung
- Organisation der Buchführung
- System der Umsatzsteuer
- Personalkosten 
- Steuern, steuerliche Besonderheiten
- Buchen von Belegen
Voraussetzung: Keine fachspezifischen Vor-
kenntnisse oder Berufserfahrung erforder-
lich.
Mo, 18 x ab 19.2., 17.45 - 20.15 Uhr
Heilbronn, Herta Döffinger
Fachkursförderung
442,- € inkl. Materialkosten		  550A001

Finanzbuchführung 1 - auch als Online 
Seminar siehe unter Kursnummer 
555A002D, 550A050D und 550A051D.

Finanzbuchführung 2
Xpert Business
Ziel ist die systematische und praxisbezogene 
Vertiefung der Kenntnisse des betrieblichen 
Rechnungswesens, um Buchungsvorgänge 
durchführen zu können.
- Unterschied Handels- und Produktions- 

betrieb
- Bilanz und GuV
- Sachliche und zeitliche Abgrenzungen
- Umsatzsteuer
- Anlage- und Umlaufvermögen, Kapital
- Abschreibungen, Rückstellungen
- Rechnungslegungsvorschriften
Voraussetzung: Solide Grundkenntnisse der 
Buchführung (Finanzbuchführung 1), max. 
2 Jahre altes Rechtsstandwissen, praktische 
Erfahrungen hilfreich.
Do, 16 x ab 29.2. und Mo, 2 x ab 15.4. 
jeweils 17.45 - 20.15 Uhr
Heilbronn, Ulrike Jung
Fachkursförderung
430,- € inkl. Materialkosten		  550A003

Finanzbuchführung 2 - auch als Online 
Seminar siehe unter Kursnummer 
555A004D, 550A052D und 550A053D.

BERUF UND KARRIERE

Flexibel und bedarfsorientiert!

vhs.business  
Region Heilbronn
vhs.business ist eine Gemeinschaftsinitiative der Volkshochschulen  
Heilbronn, Neckarsulm und Unterland im Bereich der beruflichen Weiter-
bildung. Das Seminarprogramm richtet sich an Fach- und Führungskräfte 
sowie Unternehmen aus Industrie, Handwerk, Handel, Dienstleistung 
und Verwaltung mit dem Ziel Fachwissen und methodische Schlüssel-
kompetenzen zu vermitteln. Weitere Informationen sowie ausführliche 
Seminarbeschreibungen finden Sie unter www.vhs-heilbronn.de.

Werden Sie Experte und Expertin!

Xpert Business
Xpert Business (XB) ist das bundeseinheitliche, modular aufgebaute 
Kurs- und Zertifikatssystem der Volkshochschulen für kaufmännische 
und betriebswirtschaftliche Weiterbildung. Unabhängig davon ob Sie 
Quer- oder Wiedereinsteiger*in sind, durch die Kombination verschie-
dener Module haben Sie die Möglichkeit verschiedene Abschlüsse, wie 
z. B. Geprüfte Fachkraft, Finanzbuchhalter*in (XB), zu erwerben.  
Die vhs Heilbronn ist anerkanntes Prüfungszentrum, so dass Sie vor Ort 
Ihre Weiterbildung durchlaufen können – in Präsenz oder online. 

Weitere Informationen und Beratung erhalten Sie unter: 07131 9965 40
Informationen zu Xpert Business finden Sie unter www.xpert-business.eu

vhs.business
Betriebswirtschaftliche 
Zertifikatslehrgänge 
Xpert Business
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Lohn und Gehalt 1
Xpert Business
Di und Do, 24 x ab 5.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursförderung
445,- € inkl. Materialkosten		  550A011D

Lohn und Gehalt 2
Xpert Business
Di und Do, 22 x ab 5.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursförderung
410,- € inkl. Materialkosten		  550A013D

Lohn und Gehalt 3 mit DATEV
Xpert Business
Di und Do, 16 x ab 19.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursförderung
370,- € inkl. Materialkosten		  550A018D

Lohn und Gehalt 1
Xpert Business
Der Lehrgang wendet sich an Interessierte, 
die im Bereich der Lohn- und Gehaltsabrech-
nung tätig werden oder ihre Kenntnisse ver-
tiefen wollen. Es wird die erforderliche The-
orie vermittelt und an zahlreichen Beispielen 
praktisch angewandt. 
- Ermittlung und Bewertung des Bruttoar-

beitslohnes 
- Bewertung des Arbeitslohns
- Lohnzuschläge
- Steuerfreier Arbeitslohn
- Ermittlung der Lohnsteuer und der Sozial-

versicherungsbeiträge
- Geringfügige und kurzfristige Beschäfti-

gungsverhältnisse
- Sonstige Abzüge (Pfändung etc.)
- Meldewesen
- Jahres- und Monatsabschlussarbeiten
- Reisekosten
- Beschäftigung besonderer Arbeitnehmer-

gruppen
Unterrichtet wird nach neuestem Recht.
Voraussetzung: Es sind keine Vorkenntnisse 
erforderlich.
Lohn und Gehalt 2 und 3 mit Lexware finden 
im Herbstsemester in Präsenz statt.
Do, 15 x ab 29.2., 18.15 - 21.10 Uhr
Heilbronn, Elke Janner
Fachkursförderung
437,- € inkl. Materialkosten		  550A010

Finanzbuchführung 3 mit DATEV
Xpert Business
Ziel ist der Erwerb aktueller, praxisrelevanter 
Kenntnisse und Fertigkeiten in EDV-gestütz-
ter Buchführung mit DATEV, um Geschäfts-
vorfälle buchen, sowie aussagekräftige Aus-
wertungen erzeugen und interpretieren zu 
können. 
- Buchen und Bearbeiten täglicher 
  Geschäftsvorfälle 
- Vorbereitung Jahresabschluss
- Rückstellungen, Abschreibungen
- Kontenblätter
- Summen und Saldenlisten
- Generalumkehrbuchungen
Voraussetzung: Buchführungskenntnisse aus 
Finanzbuchführung 1 und 2, max. 2 Jahre 
altes Rechtsstandwissen, Windows Grund-
kenntnisse.
Sa, 7 x ab 8.6., 9 - 12.15 Uhr und
Mi, 12.6., 26.6,, 10.7., 17.45 - 21 Uhr
Heilbronn, Ulrike Jung
Fachkursförderung
354,- € inkl. Materialkosten		  550A005

Finanzbuchführung 3 - auch als Online 
Seminar siehe unter Kursnummer 
555A004D, 550A054D und 550A055D.

BERUF UND KARRIERE

Alle von Xpert Business angebotenen  
Lehrgangsthemen werden auch online 
als Webinar angeboten. Bitte beachten 
Sie entsprechende Hinweise.

Ihr Vorteil

Xpert Business Abschlüsse: Geprüfte Fachkraft (XB) Buchhalter/in (XB) Manager/in (XB)
Betriebswirtschaft

Finanzbuch-
führung

Internes 
Rechnungs-
wesen

Externes 
Rechnungs-
wesen

Lohn und 
Gehalt

Finanzbuch-
halter/in

Personal-/ 
Lohnbuch-
halter*in

Finanz-/
Lohnbuch-
halter*in

Rechnungs-
wesen und 
Controlling

Rechnungs-
wesen, Lohn,
Controlling

Finanzbuchführung (1) • • •
Finanzbuchführung (2) • • • • • •

Finanzbuchführung (3) EDV • • • •
Bilanzierung •  •  • • •

Finanzwirtschaft •  •  • • •
Kosten-/Leistungsrechnung • • • • •

Controlling • • •
Betriebliche Steuerpraxis • • •

Lohn und Gehalt (1) • • •
Lohn und Gehalt (2) • • • •

Lohn und Gehalt (3) EDV • • • •
Personalwirtschaft • •

Personale Kompetenzen •

Xpert Business (XB) Abschlüsse Betriebswirtschaft
Betriebswirtschaftliche Zertifikatslehrgänge im Überblick

optionales, aber empfohlenes Modul *

]alternativ ]alternativ

 *
 *

 *

 *

 *

 *
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Finanzbuchführung 3 mit DATEV 
Xpert Business
Fr, 5 x ab 15.3., 17 - 20.15 Uhr
Sa, 5 x 16.3., 9 - 12.15 Uhr
Online, Ulrike Jung
Fachkursförderung
360,- € inkl. Materialkosten		  550A054D

Prüfungsvorbereitung 
Finanzbuchführung 3 mit DATEV
Xpert Business
Fr, 3.5.2024, 17 - 20.15 Uhr
Online, Ulrike Jung
37,50 €		  550A055D

Finanzbuchführung 3 mit Lexware
Xpert Business
Fr, 5 x ab 19.4., 17 - 20.15 Uhr
Sa, 5 x 20.4., 9 - 12.15 Uhr
Online, Uta Baudermann
Fachkursförderung
360,- € inkl. Materialkosten		  550A056D

Prüfungsvorbereitung Finanz-
buchführung 3 mit Lexware
Xpert Business
Fr, 14.6.2024, 17 - 20.15 Uhr
Online, Uta Baudermann
37,50 €		  550A057D

GEPRÜFTE 
FACHKRAFT
In einer Kooperation der Volkshochschu-
len Reutlingen, Stuttgart, Unteres Remstal 
und Heilbronn kann innerhalb von drei Se-
mestern das Zertifikat „Geprüfte Fachkraft 
Finanzbuchführung (XB)“ erworben wer-
den. Der Unterricht findet online statt. Klei-
ne Gruppengrößen und unser qualifiziertes 
Dozententeam sind die Basis unserer teil-
nehmendenorientierten Lehrgangsdurchfüh-
rung.  
Bei Buchung der Lehrgänge Finanzbuchfüh-
rung 1, 2 und 3 erhalten Sie auf den 3. Kurs 
einen Rabatt in Höhe von 90 € (Gesamtpreis 
der Ausbildung 990 €). Für alle Lehrgänge 
kann eine Prüfungsvorbereitung sowie Zer-
tifikatsprüfung hinzugebucht werden.

Finanzbuchführung 1
Xpert Business
Fr, 7 x ab 8.3., 17 - 20.15 Uhr
Sa, 7 x ab 9.3., 9 - 12.15 Uhr
Online, Sarah Kehrer
Fachkursförderung
360,- € inkl. Materialkosten		  550A050D

Prüfungsvorbereitung  
Finanzbuchführung 1
Xpert Business
Sa, 11.5.2024, 17 - 20.15 Uhr
Online, Sarah Kehrer
37,50 €		  550A051D

Finanzbuchführung 2
Xpert Business
Fr, 7 x ab 7.6., 17 - 20.15 Uhr
Sa, 7 x ab 8.6., 9 - 12.15 Uhr
Online, Sarah Kehrer
Fachkursförderung
360,- € inkl. Materialkosten		  550A052D

BERUF UND KARRIERE

Bilanzierung
Xpert Business
Di und Do, 20 x ab 5.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursförderung
370,- € inkl. Materialkosten		  550A031D

Personalwirtschaft
Xpert Business
Di und Do, 20 x ab 5.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursförderung
370,- € inkl. Materialkosten		  550A032D

Kosten- und Leistungsrechnung
Xpert Business
Di und Do, 20 x ab 5.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursförderung
370,- € inkl. Materialkosten		  550A033D

Controlling
Xpert Business
Di und Do, 20 x ab 5.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursförderung
370,- € inkl. Materialkosten		  550A034D

Betriebliche Steuerpraxis
Xpert Business
Di, 12 x ab 5.3. und Do, 10 x ab 7.3., 18.30 - 
20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursförderung
410,- € inkl. Materialkosten		  550A036D

Einnahmen-Überschuss-
Rechnung
Xpert Business
Di und Do, 11 x ab 5.3., 18.30 - 20.30 Uhr
Online, Xpert Business LernNetz
Fachkursförderung
205,- € inkl. Materialkosten		  550A037D

Buchhaltung in der 
Immobilienverwaltung
Die Buchhaltung in der Immobilienverwal-
tung birgt ihre eigenen Herausforderungen 
und Besonderheiten. Unser Seminar bietet 
einen umfassenden Einblick in die spezi-
fischen Anforderungen der Buchführung 
in diesem Bereich. Von der Zahlung von 
Hausgeld bis zur korrekten Abrechnung von 
Nebenkosten – wir vermitteln praxisnahes 
Know-how für eine effiziente Buchhaltung.
Do, 2 x ab 11.4., 18 - 21.15 Uhr
Heilbronn, Iris Essig
76,- € inkl. Seminarunterlagen		  550A040

Geprüfte Fachkraft
Finanzbuchführung (XB)
in nur 3 Semestern!

Ihr Vorteil

Kooperationsangebot der vhs Reutlingen, Stuttgart, 
Unteres Remstal und Heilbronn.

Für alle Seminare könne Sie vor Ort, an  
der vhs Heilbronn, Ihre Prüfung ablegen. 
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FACHBEREICH

Kundenorientiert kommunizieren 
im Berufsalltag
Leicht und clever jede Situation meistern
Mo, 1.7.2024, 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Sina Kistner
Fachkursförderung
230,- € inkl. Seminarunterlagen und  
Bewirtung in den Kaffeepausen		 550A156

Bessere (Berufs-)Beziehungen durch 
wertschätzende Kommunikation
Do, 18.4.2024, 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Oliver Fink
Fachkursförderung
230,- € inkl. Seminarunterlagen und  
Bewirtung in den Kaffeepausen		 550A158

FÜHRUNG &  
ZUSAMMENARBEIT

Projektmanagement - 
Basiskurs klassisches und agiles 
Projektmanagement
Dieses Seminar wendet sich an Projektlei-
ter*innen, welche erlernen bzw. vorhande-
nes Grundwissen vertiefen möchten, wie 
man Projekte fundiert plant, strukturiert 
und organisiert. Neben der Vermittlung von 
Inhalten werden Impulse gegeben und Me-
thoden erprobt. Durch die Mischung aus Vor-
trag und Übungsangeboten können Sie neue 
fachliche Kenntnisse und Fähigkeiten erwer-
ben und erproben.
Fr, 8.3. und Sa, 9.3., 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Paola Balasso
Fachkursförderung
640,- € inkl. Seminarunterlagen und  
Bewirtung in den Kaffeepausen		 550A200

Mediator*innen-Ausbildung
Berufliche Fortbildung 
NEU: inklusive Online-Mediation
Fr, 20.9.2024 bis Sa, 12.7.2025
jeweils freitags, 13.30 - 19.30 Uhr
und samstags, 9 - 18 Uhr
Heilbronn, Dagmar Lägler und andere
2.200,- € inkl. Seminarunterlagen und  
Bewirtung in den Kaffeepausen		 550A201

Mediation - Infoabend
Di, 9.7.2024, 18.30 - 19.30 Uhr
Heilbronn, Dagmar Lägler
gebührenfrei		  550A202

Grundlagen Nachhaltigkeit
Nachhaltigkeit im Unternehmen aus sozia-
ler, ökonomischer und ökologischer Sicht
Mi, 20.3.2024, 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Ulrike Raichle-Claas
Fachkursförderung
320,- € inkl. Seminarunterlagen und  
Bewirtung in den Kaffeepausen		 550A210

Gesunder Umgang mit Stress -
Burnout-Prävention
Di, 2.7.2024, 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Ulrike Raichle-Claas
230,- € inkl. Seminarunterlagen und Bewir-
tung in den Kaffeepausen		  550A108

Interkulturelle Kommunikation 
im Berufsleben ... kein Problem?!
Mo, 2 x ab 22.4., 9 - 12.15 Uhr
Online, Gesine Mahnke
Fachkursförderung
220,- € inkl. Seminarunterlagen		 550A110D

Business-Knigge
Laden Sie mit diesem Business-Knigge-Semi-
nar Ihren Geschäftserfolg auf!
In der heutigen Geschäftswelt ist ein pro-
fessioneller Auftritt von größter Bedeutung. 
Aber wissen Sie wirklich, wie Sie sich ange-
messen verhalten? In diesem Business-Knig-
ge-Seminar lernen Sie die Dos und Don‘ts der 
Geschäftsetikette kennen. Von der richtigen 
Begrüßung über den korrekten Umgang mit 
Geschäftspartnern bis hin zur angemessenen 
E-Mail-Kommunikation.
Do, 21.3.2024, 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Paola Balasso
Fachkursförderung
230,- € inkl. Seminarunterlagen und Bewir-
tung in den Kaffeepausen		  550A112

PERSÖNLICHE  
ARBEITSTECHNIKEN

Speed Reading - Schneller lesen!
In diesem Seminar üben Sie mehrere Tech-
niken für das Schnelllesen beziehungsweise 
Speed Reading ein, so dass Sie zukünftig flott 
durch Ihren Lesestoff kommen. Sie lernen 
konzentriert lange (Fach-)Texte durchzuar-
beiten, kurze zu überblicken, unwichtigen Le-
sestoff schnell abzuhaken und aussagefähige 
Notizen zu erstellen. Dabei liegt der Schwer-
punkt auf den Übungen.
Mo, 13.5.2024, 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Prof. Dr. Andrea Herrmann
Fachkursförderung
230,- € inkl. Seminarunterlagen und  
Bewirtung in den Kaffeepausen		 550A154

SELBST- 
MANAGEMENT & 
PERSÖNLICHKEITS-
ENTWICKLUNG

Erfolgreich durch die  
Ausbildung - Tipps und Strategien 
für Auszubildende
Sie haben Auszubildende in Ihrem Unterneh-
men und möchten, dass sie gut ausgerüstet 
in das Berufsleben starten? Wir schauen uns 
den Aufbau der Ausbildung an, lernen die 
Rechte und Pflichte kennen und was „Knigge 
für Azubis“ bedeutet. Zusätzlich erhalten die 
Teilnehmenden praktische Tipps für das Zeit- 
und Selbstmanagement, die richtige Kommu-
nikation im Unternehmen sowie für das erste 
Beurteilungsgespräch.
Mo, 11.3.2024, 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Carola Scheuing
Fachkursförderung
230,- € inkl. Seminarunterlagen und Bewir-
tung in den Kaffeepausen		  550A101

Zeit- und Selbstmanagement
Sich selbst besser organisieren
Mi, 12.6.2024, 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Dunja Schenk
230,- € inkl. Seminarunterlagen und Bewir-
tung in den Kaffeepausen		  550A102

Geheimcode Körpersprache
Menschen entschlüsseln wie ein Detektiv
Egal ob Sie Mitarbeitender, Führungskraft 
oder Selbstständige*r sind: Entdecken Sie, 
was hinter den Worten liegt. Was sagen uns 
Gesten, Mimik, Haltung? Was verrät uns 
der Körper, selbst wenn Worte schweigen? 
Zusammen entschlüsseln wir die Rätsel der 
Körpersprache und perfektionieren Ihr Kom-
munikations-Handwerk.
Do, 11.7.2024, 9.30 - 17 Uhr
Heilbronn, Athanasios Nasopoulos
230,- € inkl. Bewirtung in den Kaffeepausen		
		  550A103

©
 p

re
ss

m
as

te
r 

- a
do

be
 s

to
ck

.c
om



76

BERUF UND KARRIERE

FACHSPEZIFISCHE 
SEMINARE
Marketing & Sales Power für KMU
Di, 7.5.2024, 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Oliver Fink
Fachkursförderung
230,- € inkl. Seminarunterlagen und Bewir-
tung in den Kaffeepausen		  550A402

Arbeitszeitrecht/Arbeitszeitregelun-
gen in der betrieblichen Praxis
Di, 14.5.2024, 9 - 14 Uhr
Heilbronn, David Menzel
175,- € inkl. Seminarunterlagen und Bewir-
tung in der Kaffeepause		  550A408

Das Betriebliche Eingliederungsma-
nagement (bEM)
Do, 27.6.2024, 9 - 12.30 Uhr
Heilbronn, David Menzel
130,- € inkl. Seminarunterlagen		 550A409

Grundlagen der Umsatzsteuer
Die Anwendung des Umsatzsteuergesetzes 
im Unternehmensalltag stellt Mitarbeiten-
de vor zunehmende Herausforderungen. 
Sie erhalten einen umfassenden Überblick 
über dieses komplexe Steuergebiet, um ein 
besseres Verständnis für die vielfältigen um-
satzsteuerlichen Vorgänge zu entwickeln und 
werden befähigt, gängige Geschäftsvorfälle 
kritisch zu hinterfragen und korrekt zu beur-
teilen.
Di, 23.4.2024, 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Iris Essig
Fachkursförderung
230,- € inkl. Seminarunterlagen und Bewir-
tung in den Kaffeepausen		  550A411

IT-KOMPETENZEN  
& EDV

Office 365 mit OneDrive, Teams 
und Sharepoint
Do, 20.6.2024, 9 - 16.30 Uhr
Online, Jürgen Schenker
Fachkursförderung
200,- €		  550A353D

PowerPoint 365/2021  
professionell
Di, 7.5.2024, 9 - 16.30 Uhr
Online, Jürgen Schenker
Fachkursförderung
200,- €		  550A354D

Excel Grundlagen
In diesem Seminar lernen Sie die Grund-
lagen der Tabellenverarbeitung MS Excel 
kennen. Das Seminar eignet sich sowohl für 
Neu-Einsteiger als auch zur Auffrischung von 
Vorkenntnissen. Sie lernen, selbstständig Ta-
bellen zu erstellen, Formeln und Funktionen 
einzusetzen und Daten grafisch auszuwerten.
Mo, 6.5.2024, 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Andreas Ganster
Fachkursförderung
210,- € inkl. Bewirtung in den Kaffeepausen		
		  550A355

Adobe InDesign
Grundlagen kompakt
Mi, 10.7.2024, 9.30 - 17 Uhr
Heilbronn, Athanasios Nasopoulos
Fachkursförderung
320,- € inkl. Bewirtung in den Kaffeepausen		
		  550A356

Professionelle Bildbearbeitung:
Photoshop für Business-Exzellenz
Ob Marketingprofi, Grafikdesigner*in oder 
Unternehmenskommunikator*in: Dieses Se-
minar vermittelt Ihnen fundierte Kenntnisse 
in den essenziellen Retuschewerkzeugen von 
Photoshop. Lernen Sie, wie Sie mit den Basis-
werkzeugen effektiv arbeiten, um Geschäfts-
dokumente, Werbematerialien und Präsen-
tationen auf das nächste Level zu heben.
Di, 12.3.2024, 9.30 - 17 Uhr
Heilbronn, Athanasios Nasopoulos
Fachkursförderung
320,- € inkl. Bewirtung in den Kaffeepausen		
		  550A357

Webseitenerstellung mit HTML und 
CSS - eine Einführung
Mi, 2 x ab 17.4., 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Daniel Wierbicki
Fachkursförderung
420,- € inkl. Seminarunterlagen und  
Bewirtung in den Kaffeepausen		 550A359

Kritikkompetenz: Für einen  
bewussteren Umgang mit Kritik
Di, 11.6.2024, 9 - 16.30 Uhr
Online, Christian Roppelt
Fachkursförderung
310,- € inkl. Seminarunterlagen		 550A212D

Sagt es ruhig! 
Konstruktive Feedback- und  
Fehlerkultur
Im Zusammenleben und der Zusammenar-
beit ist das Aufeinandertreffen gegensätzli-
cher Meinungen ganz normal. Oft entstehen 
gerade aus unterschiedlichen Sichtweisen 
und aufgetretenen Fehlern zukunftsträchtige 
Lösungen. In diesem Workshop lernen Sie, 
die Potenziale einer konstruktiven Feedback- 
und Fehlerkultur für ein produktives und zu-
friedenes Miteinander zu nutzen.
Do, 20.6.2024, 9.30 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Dr. Eva-Maria Bauer
Fachkursförderung
320,- € inkl. Seminarunterlagen und  
Bewirtung in den Kaffeepausen		 550A214

SEKRETARIAT & 
ASSISTENZ

Mit dem schriftlichen Angebot 
überzeugen
Das geschriebene Wort in Brief und E-Mail 
ist neben dem telefonischen Kontakt das 
wichtigste Instrument zur Kundengewinnung 
und -bindung. Die schriftliche Angebotsform 
ist Ihre Visitenkarte, der bedarfsorientierte 
Lösungsvorschlag Ihr Kompetenzprofil: Mit 
lebendigen Texten präsentieren Sie Ihre Leis-
tung überzeugend und heben sich vom Wett-
bewerb ab.
Di, 16.7.2024, 9 - 16.30 Uhr
Heilbronn, Barbara Schäfer-Ernst
Fachkursförderung
230,- € inkl. Seminarunterlagen und  
Bewirtung in den Kaffeepausen		 550A256

SPRACHEN 
English for the automobile 

industry B1/B2
Di, 5 x ab 16.4., 18 - 19.30 Uhr
Online, Birgit Baumann-Stephan
Fachkursförderung
135,- €		  550A308D

Unser vollständiges Programm
im Bereich Beruf und Karriere

finden Sie unter:  
www.vhs-heilbronn.de
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BERUF UND 
KARRIERE

Beruflich weiterkommen  
mit der vhs Heilbronn

Bildungsurlaub / Bildungszeit  
Sie möchten sich gerne weiterbilden, 
finden aber keine Zeit dafür oder sind 
abends zu erschöpft? Nutzen Sie 
Ihren Anspruch auf Bildungsurlaub  
und tauchen Sie ein in Ihr „Bildungs
vergnügen“.

Bildungsurlaub an bis  
zu fünf Tagen pro Jahr.

Entspannt lernen ohne 
Alltagsstress.

Seminare
Zertifikatslehrgänge 
EDV-Einzelschulungen  
Neues ausprobieren oder vorhandenes 
Wissen vertiefen? Berufseinsteiger*in 
oder Profi? Die Gründe für und der Be-
darf an Wissenserwerb sind individuell 
unterschiedlich. Das vielfältige Angebot 
der vhs trägt dem Rechnung.

Flexibel & bedarfsorientiert  
lernen –  für mehr Effizienz 
& Qualität.

Wissen auf dem neuesten Stand 
– kompakt und praxisorientiert.   

Fachkursförderung –  
Ihre Weiterbildung wird  
unterstützt!
Co-Finanzierung der Seminargebühren 
aus Mitteln des Europäischen Sozialfonds 
Plus in Baden-Württemberg – prüfen Sie 
Ihre Berechtigung zur Inanspruchnahme.

ESF-Plus Fachkursförderung –
Fördersätze von 30% bzw. 70%.

Weiterbildung – leicht gemacht.

vhs.business  
Das Seminarprogramm richtet sich an 
Fach- und Führungskräfte sowie Unter-
nehmen aus Industrie, Handwerk, Han-
del, Dienstleistung und Verwaltung mit 
dem Ziel Fachwissen und methodische 
Schlüsselkompetenzen zu vermitteln. 
Weitere Informationen sowie ausführ- 
liche Seminarbeschreibungen finden Sie 
unter www.vhs-heilbronn.de.

Firmenschulungen passend
zum Bedarf Ihrer Mitarbeitenden.

In Präsenz oder online –
an der vhs oder Inhouse.

Sprechen Sie uns an. Wir beraten Sie gerne! Tel. 07131 996540 a
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